
 Anleitung - Einrichten E-Mail in Office365

I  N  F  O  R  M  A  T  I  K

Benötigte Dokumente/Informationen: Datenblatt E-Mail

Die Konfigurationsanleitung für Microsoft Outlook Office365 hilft Ihnen, Schritt für Schritt Ihr 
Microsoft Outlook zu konfigurieren. Damit die Konfiguration erfolgreich durchgeführt werden kann, 
muss Ihr Microsoft Outlook richtig und vollständig auf Ihrer Arbeitsstation installiert sein.

1. Schritt
Starten Sie Outlook.

2. Schritt
Im Menüpunkt Datei klicken Sie auf Konto 
hinzufügen.

Geben Sie ihre E-Mail-Adresse ein und 
markieren Sie das Feld unter «Erweiterte 
Optionen» 
Dann klicken Sie auf «Verbinden». Das 
Verbinden kann einen Moment dauern.

3. Schritt
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4. Schritt
Wählen Sie nun POP.

Geben Sie jetzt bei dem eingehenden und 
dem ausgehenden E-Mail-Server 
«merak.exenti.ch» ein.

5. Schritt

Eingehende E-Mail Port: «995»

Danach kreuzen Sie das Feld «Server 
erfordert verschlüsselte Verbindung 
(SSL/TLS)» an und setzen Sie die 
Verschlüsselungsmethode auf 
«Automatisch»

Jetzt müssen Sie nur noch auf «Weiter» 
klicken.

Ausgehende E-Mail Port: «587»

Jetzt müssen Sie noch folgende Einstellungen 
treffen:

6. Schritt mit SSL (empfohlen)
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Ausgehende E-Mail Port: «587»

6. Schritt ohne SSL
Jetzt müssen Sie noch folgende Einstellungen 
treffen:
Eingehende E-Mail Port: «110»

Danach setzten Sie die 
Verschlüsselungsmethode auf «Keinen»

Jetzt müssen Sie nur noch auf «Verbinden» 
klicken.

7. Schritt
Geben Sie ihr Kennwort ein und drücken Sie 
anschließend auf «Verbinden»

Klicken Sie zum Schluss noch auf «Vorgang 
abgeschlossen»

8. Schritt
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